金門航空站人民依法申請事項之處理期間表

	項次
	申請案件項目
	申請人應備文件
	申請方式
	承辦單位
電話傳真
	處理期限
	備註

	1
	車輛駕駛許可證申請
	1、 申請名冊。

2、 汽車駕駛執照影本1份。

3、 繳交1吋半身脫帽照片2張(背面書寫姓名)。
	親自申請或郵寄
	航務組

電話：
082-320028

傳真：
082-323504
	10工作日
	

	2
	民眾（住戶）設置航空噪音防制設施補助經費申請
	1、 住戶設置航空噪音防制設施補助經費申請申請書
2、 申請人身分證正、反面影本。
3、 委託書（無者免附）。
4、 建築物共有委託書（無者免附）。
5、 申請人存摺封面影本。
6、 建築物門牌整編證明影本（無者免附）。
7、 合法建築物、建築物所有人相關證明文件。
8、 近6個月內戶籍謄本。
9、 近6個月內水費或電費繳費證明。
10、申請人切結書(無者免附)。
	親自申請或郵寄
	航務組

電話：
082-320028

082-311463
	60個工作日
	噪音防制設施申請作業流程：
· 本站辦理公告作業。
· 以掛號回執郵寄申請書供住戶提出申請。
· 住戶提出申請。
· 本站審查住戶申請資格。
· 合格住戶本站通知現場檢查。
· 檢查合格本站寄發施工通知書及完工報告書。
· 住戶施工期90個工作日。
· 住戶完工提報完工報告書。
· 本站審查完工報告書。
· 合格後通知住戶現場檢查。
· 檢查合格彙整送主管審核。
· 審核核可撥款予申請人。

	3
	噪音補償金現金補償申請
	1、 航空噪音補償金現金補償申請書。
2、 申請人身分證正、反面影本。
3、 建築物共有委託書(無者免附)。
4、 委託書(無者免附)。
5、 申請人存摺封面影本。
6、 建築物門牌整編證明影本（無者免附）
7、 合法建築物相關證明文件。
8、 近6個月內戶籍謄本。
9、 近6個月內水費或電費繳費證明。
10、 申請人切結書(無者免附)。
	親自申請或郵寄
	航務組

電話：
082-313646
082-313656
	60個工作日
	噪音補償金現金補償申請流程：

· 本站辦理申請公告作業。
· 以掛號回執郵寄申請書供住戶提出申請。
· 住戶提送申請書。
· 航空站審查住戶申請書。
· 審查合格住戶彙整送主管審核。
· 審核可後撥款予申請人。

	4
	通行證申請
	依各申請項目檢附表格
	正式公文、
申請表
	航務組

電話：
082-313636

	15工作日
	

	5
	主任與民有約
	申請表(含案由、申請人姓名、性別、聯絡電話、地址、電子信箱)
	線上申請

或郵寄
	業務組

電話：
082-313606
傳真：
082-328506
	7工作日
	

	6
	會議室申請
	1、 會會議室使用申請表
	線上申請或親自申請
	企劃行政組

電話：
082-313662
傳真：
082-322384
	3工作日
	

	7
	參訪申請
	1、 申申請書

2、 學參訪名冊（含姓名、出生年月日及聯絡電話）
	親自申請或郵寄
	業務組

電話：
082-313606
傳真：
082-328506
	7工作日
	

	8
	機場攝影申請
	3、 申申請書
	親自申請或郵寄
	業務組

電話：
082-313606
傳真：
082-328506
	7工作日
	

	9
	輪椅借用
	4、 身身份證明文件
	現場申請
	業務組
(服務臺)

電話：

082-322381
	隨到隨辦
	


